
  

 
REPUBLIKA HRVATSKA 

Središnji državni ured za središnju javnu nabavu 
Ulica Ivana Lučića 8 , 10000 Zagreb 

 

 

KLASA: 112-01/23-01/04 

URBROJ: 535-02/5-23-01 

Zagreb, 25. listopada 2023. godine 

Središnji državni ured za središnju javnu, sukladno članku 76., 76.a i 78. Zakona o 

državnim službenicima (Narodne novine, broj 92/05, 107/07, 27/08, 34/11, 49/11, 150/11, 

34/12, 37/13, 38/13, 1/15 , 138/15 - Odluka i Rješenje Ustavnog suda Republike Hrvatske, 

61/17, 70/19, 98/19 i 141/22) objavljuje 

POZIV 

                          ISKAZIVANJE INTERESA ZA PREMJEŠTAJ U 

SREDIŠNJI DRŽAVNI URED ZA SREDIŠNJU JAVNU NABAVU 

 

Središnji državni ured za središnju javnu nabavu poziva državne službenike/ce i 

službenike/ce tijela lokalne i područne (regionalne) samouprave, te službenike/ce iz javnih 

službi na iskazivanje interesa za premještaj u Središnji državni ured za središnju javnu nabavu 

na radno mjesto u 

 

SAMOSTALNOJ SLUŽBI ZA UPRAVLJANJE LJUDSKIM POTENCIJALIMA 

OPĆE POSLOVE, RAČUNOVODSTVO I FINANCIJE 

 

- Stručni referent/ica – 1 izvršitelj  

 

Stručni uvjeti: 

- Srednja stručna sprema upravne ili birotehničke struke ili gimnazija,  

-  najmanje jedna (1) godina radnog iskustva na odgovarajućim poslovima, 

-  položen državni ispit I razine, 

-  položen stručni ispit za stručnu osposobljenost djelatnika u pismohranama za zaštitu 

i obradu arhivskog gradiva,  

- znanje rada na računalu. 

 

Opis poslova: 

 

Obavlja stručne i tehničke poslove koji se odnose na primitak i otpremu pošte, vodi i 

zaključuje urudžbeni zapisnik; prima poštu i vodi knjigu primljene pošte, raspoređuje spise, 

otvara sve pošiljke, vodi dostavnu knjigu za poštu, dostavnu knjigu za mjesto te poštanske 

prijemne knjige, vodi razne očevidnike, vodi poslove koji se odnose na otpremu pošte, obavlja 

poslove prijepisa, vodi knjigu pismohrane, zbirnu evidenciju gradiva i evidenciju izdanog 

gradiva, vrši preuzimanje arhivskih jedinica, razvođenje spisa, odlaganje arhivskih jedinica, 

osiguranje tehničke zaštite gradiva, odabiranje arhivskoga gradiva, odnosno izlučivanje 

registraturnog gradiva, pripremu predaje arhivskoga gradiva nadležnom arhivu, te ostale 

poslove u okviru svog djelokruga i po nalogu nadređenih. 

 



Prijave za iskazivanje interesa mogu se podnijeti u roku 15 dana od dana objave ovog 

Poziva na mrežnim stranicama Ministarstva pravosuđa i uprave i na mrežnim stranicama 

Središnjeg državnog ureda za središnju javnu nabavu.  

 

 

Prijaviti se mogu i državni službenici, službenici tijela lokalne i područne (regionalne) 

samouprave, te službenici iz javnih službi koji nemaju položen državni ispit propisane razine 

uz obvezu polaganja istog sukladno članku 56. Zakona o državnim službenicima, te službenici 

koji nemaju položen stručni ispit za stručnu osposobljenost djelatnika u pismohranama za 

zaštitu i obradu arhivskog gradiva, uz obvezu polaganja istoga. 

 

U prijavi je potrebno navesti osobne podatke podnositelja prijave (osobno ime, adresa 

stanovanja, broj telefona, odnosno mobitela, po mogućnosti e-mail adresa). 

 

Uz prijavu za iskazivanje interesa potrebno je priložiti: 

 

- životopis,  

- dokaz o odgovarajućem obrazovanju, preslika diplome, 

- dokaz o položenom državnom ispitu I razine 

- dokaz o položenom stručnom ispitu za stručnu osposobljenost djelatnika u 

pismohranama za zaštitu i obradu arhivskog gradiva,  

- dokaz o radnom iskustvu na odgovarajućim poslovima, odnosno poslovima u 

odgovarajućoj stručnoj spremi i struci - elektronički zapis o radno-pravnom statusu, 

odnosno e-radna knjižica. Neće se priznati dostava Potvrde o stažu i plaći, s obzirom 

da ista ne sadrži potrebne podatke, 

- zadnje Rješenje o rasporedu odnosno zadnji ugovor o radu 

 

Odabir kandidata koji će biti pozvani na intervju biti će izvršen na temelju iskazane 

motivacije, profesionalnih interesa i utvrđenog radnog iskustva u odnosu na potrebe radnog 

mjesta. 

 

Prijave se podnose neposredno ili poštom na adresu Središnji državni ured za središnju 

javnu nabavu, s naznakom: » Prijava za iskazivanje interesa za premještaj u Središnji državni 

ured za središnju javnu nabavu«, Ulica Ivana Lucića 8, 10 000 Zagreb. 

 

DRŽAVNI TAJNIK SREDIŠNJEG  

DRŽAVNOG UREDA 

 

Ivan Bubić 
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